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	STATE OF ISRAEL

	הרשות לשירות אזרחי
	
	
	Civil Service Authority



טופס בקשה לרשויות מקומיות להקצאה של תקן ממומן להפעלת מתנדב לשירות לאומי או להתנדבות קהילתית
1. פרטי המבקש
	שם הרשות המקומית:
	

	שם ראש הרשות המקומית:
	

	שם מנכ"ל הרשות המקומית:
	

	שם איש הקשר לעניין בקשה זו:
	

	כתובת דוא"ל של איש הקשר:
	

	טלפון נייד של איש הקשר:
	


2. פרטי הבקשה
(1) נושא ההקצאה המבוקש 
תקנה תקציבית מספר: 36600112 (תקנת בני מיעוטים):
מספר מחלקות בהן מבוקש להפעיל תקן ממומן: _______________
פירוט מחלקות הרשות המקומית ובכלל זה באמצעות מסגרת חוץ הנמצאת בבעלותה ובהפעלתה הבלעדית של הרשות המקומית עבורם מבוקש להפעיל תקן ממומן:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(2) מספר התקנים המבוקש: _____________
(3) האם זו שנה ראשונה שבה יוקצה לרשות המקומית תקן? כן / לא
3. עמידת המבקש בנוהל ובמבחנים
האם הרשות המקומית הגישה/מתכוונת להגיש השנה בקשה להקצאה של תקן ממומן למשרד ממשלתי נוסף? כן / לא
במקרה בו סומן "כן" בסעיף זה יש לפרט להלן את שמות המשרדים הממשלתיים וכן פירוט קצר של הבקשה:
	שם המשרד
	פירוט על הבקשה

	
	

	
	

	
	


מובהר כי ניתן להוסיף שורות נוספות על פי הצורך.
4. מסמכים נדרשים
יש לצרף לבקשה זו את המסמכים הבאים:
(1) הגדרת תפקיד המתנדב – המסמך יפורט ביחס לכל מתנדב עבורו מוגשת הבקשה בנוסח המצורף כנספח א'.
(2) אישור גוף מפעיל – המסמך יצורף להלן כנספח ב'.
(3) אישור מורשה חתימה – המסמך יפורט בנוסח המצורף כנספח ג' וייחתם על ידי עורך דין לחלופין ניתן להגיש מסמך מקביל חתום על ידי עורך דין ובלבד שמפורטים בו הנתונים כנדרש בנספח ג'.
(4) דוח ביצוע פעילות – המסמך יפורט בנוסח המצורף כנספח ד' וייחתם על ידי עורך דין או על ידי רואה חשבון.
מובהר בזה כי הרשות רשאית לדרוש מהמבקש להגיש מסמכים נוספים, לצורך בדיקת הבקשה.
מבלי לפגוע באמור לעיל, הרשות שומרת לעצמה את הזכות, לפי שיקול דעתה הבלעדי, לדרוש השלמה של מסמכים ולקבל הבהרות נוספות בכתב, בקשר לבקשות. השלמות או הבהרות יהוו חלק בלתי נפרד מהבקשה. היה ולא יתקבלו כל ההשלמות או ההבהרות הנדרשות בשלמות ובמועד אשר נקבע על ידי הרשות, תהיה הרשות רשאית לפסול את הבקשה.
5. הצהרת והתחייבות מגיש הבקשה
הח"מ מצהיר כי: 
(1) הרשות המקומית לא קיבלה הקצאה של תקן ממשרד ממשלתי אחר עבור אותה פעילות;
(2) הרשות המקומית עומדת בדרישות הנוהל, ובכלל זה תעמיד עצמה לביקורת הרשות בהתאם לדינים החלים עליה והוראות הנוהל, זאת להבטחת עמידתה בתנאים למתן ההקצאה; בלי לגרוע מכלליות האמור, הרשות המקומית מתחייבת להגיש לרשות במהלך שנת השירות דוחות ביצוע בדבר אופן הפעלת התקן, אם יוקצה לה;
(3) הרשות המקומית מקיימת את הוראות הדין הנוגעות לפעילותה, מחזיקה בכל האישורים הדרושים לפי חוק לצורך פעילותה לפי אמות המידה והכללים, מקפידה על כללי ניהול תקין ושומרת על שקיפות מלאה באורחות התנהלותה;
(4) הרשות המקומית מתחייבת לפעול בהתאם לתוכנית העבודה שתאושר על ידי הרשות וכל שינוי בתוכנית העבודה יידרש להיות ‏מאושר מראש ובכתב על ידי הרשות.
(5) הרשות המקומית עומדת בתנאים לקבלת ההקצאה לפי הנוהל ואמות המידה והכללים, ומתחייבת להודיע לרשות באופן מיידי על כל שינוי בתנאי הזכאות כאמור.
6. חתימה
יש לחתום להלן בהתאם לאופן המחייב את הרשות המקומית כפי שפורט על ידי הרשות המקומית בנספח ג':
	תאריך
	שם מורשה החתימה
	חתימת מורשה החתימה
	חותמת הרשות

	
	
	
	

	
	
	
	




[bookmark: נספח_מתנדב][bookmark: נספח_מתנדב_כותרת]נספח א' – הגדרת תפקיד המתנדב
יש לפרט נספח זה עבור כל תקן מבוקש.
במסגרת הפירוט יש למלא את כל העמודות ביחס לכל תקן.
מובהר כי ביחס לכל תקן הפירוט יהיה בצורת לו"ז שבועי והיקיפי הפעילות יעמדו על 40 שעות שבועיות.
עוד מובהר כי ניתן יהיה להוסיף שורות לפי צורך ובלבד שכל שורה תכלול את כל העמודות כמפורט.
	הגדרת תפקיד מפורטת
	פירוט והיקף הפעילות
	מקום ביצוע השירות
	הסבר לגבי הצורך בתפקיד

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





[bookmark: נספח_אישור_מפעיל][bookmark: נספח_אישור_מפעיל_כותרת]נספח ב' – אישור גוף מפעיל
יש לצרף להלן אישור גוף מפעיל התואם את תחום הפעילות בו מבוקש התקן.


[bookmark: נספח_מורשה_חתימה][bookmark: נספח_מורשה_חתימה_כותרת]נספח ג' – אישור מורשה חתימה
1. פירוט מורשי חתימה:
	שם
	מספר זהות
	דוגמת חתימה

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ניתן להוסיף שורות בהתאם לצורך ובלבד שכל שורה כוללת את כל הנתונים הנדרשים
1. יש לסמן להלן את האופן בו מורשי החתימה מחייבים את הרשות המקומית:
· מורשי החתימה המצויינים לעיל רשאים כולם יחד לחייב את הרשות המקומית בחתימתם לפי הנקבע אצל הרשות המקומית בהתאם לכל דין.
· מורשי החתימה המצויינים לעיל רשאים כל אחד לחוד לחייב את הרשות המקומית בחתימתם לפי הנקבע אצל הרשות המקומית בהתאם לכל דין.
· מורשי החתימה המצויינים לעיל רשאים לחייב את הרשות המקומית בחתימתם לפי הנקבע אצל הרשות המקומית בהתאם לכל דין לפי הפירוט הבא:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. יש לסמן להלן האם נדרש לצרף את חותמת הרשות המקומית לאישור מורשי החתימה:
· מורשי החתימה המצויינים לעיל רשאים לחייב את הרשות המקומית בחתימתם לפי הנקבע אצל הרשות המקומית בהתאם לכל דין אף ללא צירוף חותמת הרשות המקומית‏.
· מורשי החתימה המצויינים לעיל רשאים לחייב את הרשות המקומית בחתימתם לפי הנקבע אצל הרשות המקומית בהתאם לכל דין תוך צירוף חותמת הרשות המקומית‏, להלן חתימת דוגמת חותמת הרשות המקומית:
	דוגמת חותמת

	


[bookmark: _Hlk74665062]
אישור עורך דין

[bookmark: _Hlk74665286]אני הח"מ ________________________, עורך דין מאשר/ת כי בהתאם להחלטות של הרשות המקומית ______________________ (יש לציין את שם הרשות המקומית‏) אשר התקבלו כדין, האמור לעיל הינו האופן בו מורשי החתימה של הרשות המקומית רשאים לחתום ולהתחייב בשם הרשות המקומית.

	
תאריך
	שם מלא של עורך דין
	מספר רישיון
	חתימה וחותמת

	ריק
	
	ריק
	ריק





[bookmark: נספח_פירוט_פעילות][bookmark: נספח_פירוט_פעילות_כותרת]נספח ד' – דוח ביצוע פעילות
יש לפרט להלן נתוני ביצוע פעילות לפי תחום הבקשה.
מובהר כי הרשות רשאית לדרוש מהמבקש להגיש לה אסמכתאות לגבי הנתונים המופיעים בדוח (כגון: קבלות וכיוצא באלה).
להלן פירוט לענין פעילות של הרשות המקומית בתאריכים 01/01/2023 – 31/12/2023:

· להלן פירוט הפעילות הנדרש עבור רשות מקומית המבקשת להפעיל בתקנת בני מיעוטים 
מספר עובדים מן המניין המועסקים ברשות: _______________________________
מספר תתי תוכניות מניעה: _______________________________
פירוט תתי תוכניות המניעה הפועלות על ידי הרשות: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

אישור עורך דין
אני הח"מ ________________________, עורך דין מאשר/ת כי ביום _____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב _________________ בישוב /בעיר_________________ מר / גברת _________________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי תעודת זהות _______________ / המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה / תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה / תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל.
	
תאריך
	מספר רישיון
	חתימה וחותמת

	ריק
	ריק
	ריק


אישור רואה חשבון

ביקרנו את הנתונים בהצהרה של _________, המצורפת לחוות דעת זו. הצהרה זו היא באחריות הנהלת _________. אחריותנו היא לחוות דעה על הנתונים בהצהרה הנ"ל, בהתבסס על ביקורתנו.
ערכנו את ביקורתנו בהתאם לתקני ביקורת מקובלים בישראל. על פי תקנים אלה נדרש מאתנו לתכנן את הביקורת ולבצעה, במטרה להשיג מידה סבירה של ביטחון שאין בהצהרה הנ"ל הצגה מוטעית מהותית. הביקורת כוללת בדיקה מדגמית של ראיות התומכות במידע שבהצהרה. אנו סבורים שביקורתנו מספקת בסיס נאות לחוות דעתנו.
לדעתנו, הנתונים בהצהרה הנ"ל משקפים באופן נאות, מכל הבחינות המהותיות, את האמור בהצהרת המציע, בהתאם לרשומות עליהן התבסס.
בכבוד רב,
	רואי חשבון

	



עמוד 147, מתוך 235 עמודים
חתימת מורשה חתימה מטעם המציע (בראשי תיבות):______________ 
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